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O Que é um acordo de confidencialidade?

❑ A Federação, por ter eventos proprietários e trabalhar

com clientes, espera que todos os seus funcionários

mantenham informações internas e de seus clientes em

sigilo.

❑ O acordo de confidencialidade deve ser assinado por

funcionários fixos ou freelancers que tenham acesso a

qualquer informação da empresa e de seus clientes.



Acordo de confidencialidade

❑ Todos os funcionários devem, ao entrar na Federação,

assinar um termo de Confidencialidade, obrigando-se a

não divulgar qualquer informação obtida durante a sua

prestação de serviços, caso essa informação não seja

pública.

❑ Freelancers ou fornecedores que tiverem acesso a

informações em virtude de trabalhos pontuais realizados

na Federação devem assinar esse mesmo termo.



Como agir e cuidar das informações?

 O funcionário não deve deixar papeis, CD’s, pen-drives, ou

qualquer documento sobre as mesas.

 Quando o funcionário não estiver na mesa, os computadores

devem ficar fechados.

 Assuntos de trabalho devem ser conversados internamente no

escritório. Nunca sabemos quem está ao nosso lado e quem pode

estar ouvindo a sua conversa, pode ser algum concorrente, tanto

da Federação, quanto dos clientes.
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